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INTRODUCCION.

La division territorial, politica y administrativa que establece” la Coastlt IGi6E
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, para el régimen interior de los estados,
es el Municipio Libre.

El Municipio es el orden de gobierno responsable de la prestacion de los %
servicios publicos, asi como de la promocion del crecimiento econémico y del

desarrollo social. |
Por la conformacién administrativa del Municipio, recae en el Ayuntamiento

y en el Presidente Municipal la responsabilidad de coordinar los esfuerzos de las
dependencias y entidades que integran la Administracién Publica Municipal para
dotar de estos servicios a las personas que viven o transitan por el territorio
municipal, atendiendo las peticiones y necesidades de la sociedad civil de
manera oportuna.

El presente Manual tiene como propésito, servir de instrumento @
organizacional para el buen desarrollo de funciones, conforme a las atribuciones
correspondientes a cada una de las areas que conforman el Ayuntamiento de
Pisaflores Hgo, y cuyos lineamientos se encuentran en La Constitucion Politica ;
de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, %

—~  Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo y las que se deriven de las leyes
para cada una de las areas.

Con esta finalidad se pone a disposicion del personal que labora en este
Ayuntamiento, asi como de la ciudadania en general, con la intencion de que
sirva como medio de informacién y guia para el conocimiento de las actividades
que se desarrollan en las areas correspondientes.

El presente manual de organizacion tiene como objetivo basico brindar una
visién integral y acertada del Municipio de Pisaflores Hidalgo, misma que se
cimienta en |z wetura organica actual y que se origina en
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el marco de la busqueda del mejoramiento continuo y el abatimiento de las
deficiencias dentro del control interno.

De esta manera, este documento contempla en su contenido; introduccion,
misién, vision, objetivos, antecedentes histéricos, organigrama y funciones que
le dan identidad a este Municipio y que justifican su existencia.

El disefio y difusién de este documento, obedecen a la intenci6n de

especificar, por escrito, su organizaciéon y con ello contribuir a fortalecer la
coordinacién del personal que la compone, ilustrar su identidad dentro del
contexto general al que corresponde, y ser Gtil como material de consulta y
conocimiento al personal de nuevo ingreso, y/o a los integrantes de cualquier otra
adscripcién del propio Municipio.

Es necesario destacar que, en la elaboracién de este manual, han
colaborado los responsables de cada area que conforman el Municipio, y no
obstante que su informacion es veraz. Cabe mencionar que, su contenido
quedara sujeto a cambios de desarrollo y evolucién en su operacion y planeacion,
a fin de que siga siendo un instrumento actualizado y eficaz.

— MISION

“Ser un gobierno comprometido con el desarrollo integral del municipio,
generando oportunidades de progreso con equidad social que se reflejen en el
mejoramiento sostenido del bienestar de la poblacion, con base en una vigorosa
participacién ciudadana, una politica social activa y solidgrigfeansparencia en el

difuntiorphblica.
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“Que Pisaflores Hidalgo sea un municipio, seguro, ordenado, limpio y
reconocido en el @mbito estatal y nacional, como un municipio generador de
amplias oportunidades de crecimiento econdmico, social y cultural; donde se
reconozca el papel activo de la mujer; los jovenes tengan los espacios de
oportunidades que necesitan; los nifios y los adultos mayores se sientan
protegidos e integrados; un municipio , donde los servicios prestados a la
poblacién sean certificados con normas, teniendo como principales Valores
Municipales: el Esfuerzo Compartido, Compromiso, Participacion Social,
Honestidad , Transparencia, Legalidad, Pluralidad, Racionalidad , Disciplina,
Confianza y Experiencia.”

OBJETIVO GENERAL

“Contribuir en el progreso y mejoramiento de las condiciones de vida de la %
ciudadana, implementando para ello acciones encaminadas a fomentar el
empleo y la productividad, programas sociales de combate a la pobreza y obra
publica que permita a los ciudadanos de Pisaflores Hidalgo superar necesidades '
prioritarias.”
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NOMENCLATURA

Denominacién
Pisaflores

Toponimia
Entre la abundante variedad de arboles, encontramos que quien le da la caracteristica del nombre fue el “Palo de Rosa”,
caracteristico de la Hacienda de “Tampochocho” como originalmente se llamaba, ya que en el mes de abril, en plena

£ primavera, se viste de tupidos ramilletes de flores de color rosa palido, que tira por las tardes sus coloridos pétalos formando
una alfombra de bello color, que uno pisa al caminar por el pueblo.
Razén por la cual Don José Ibarra, oriundo de aquel lugar, le llamo “Pisaflores”, convirtiéndose poco a poco en una
costumbre, refiriéndose a esa bonita regién como “Pisaflores”, nombre que sustituyo a la original Hacienda de
“Tampochocho”.

Palacio municipal s/n, Col. centro, Pisaflores, Hidalgo. C.P. 42220 Tels. 483 3786027 / 4833786075




e
HIDALGO

crece contigo

PISAFLORES

Porun Hanicipio con Thidad y Pregreso =

HISTORIA

Reseiia Historica

En 1817, fue la fecha en que se fundé Pisaflores, con la llegada al pueblo de San Nicolas del Potrero y de Don Joaquin
Rubio acompafiado de su hijo Ignacio y de Don Benito Lora, suegro de Don Joaquin, duefios de los terrenos que forman la

Hacienda de San José “Tampochocho”, actualmente pueblo de Pisaflores. |
El interés de los sefiores Rubio por este lugar, fue el dedicarse a la agricultura, apartandose del peligro de la revolucién que
en aquella época asolaba a nuestro pais.
Este suelo era rico, abundante en belleza y de encantadores paisajes cubierto de compactas arboledas regadas por cristalinas
y frescas corrientes de agua, que bajaban de las laderas.

En 1856, comenzo la migracion de familias a Pisaflores por la inseguridad que prevalecia en la Sierra Hidalguense, motivo

de la Revolucion Mexicana, por lo que las familias pacificas de Jalpan, San Ciro, Rio Verde y San Luis de la Paz, en busca

de un lugar seguro para vivir, supieron que se empezaba a formar un pueblo en la Sierra Hidalguense, que era un magnifico

refugio y tenia tierras que producian al cien por ciento.

En 1861 hubo una gran hambre en Rio Verde, por lo que invadieron otros pueblos, obligandoles el hambre a fincar su
residencia en Pisaflores sin que regresaran a sus pueblos de origen, creandose asi el municipio.

En 1863, Don Trinidad Cruz, fue uno de los factores que mas contribuyeron al desarrollo econémico y comercial de
Pisaflores, aunque los sefiores Rubio fueron los que al fin dieron cima al desarrollo moral y material, con su politica
administrativa la que les convenia por ser los duefios del lugar.

De 1871 a 1873, la politica de los sefiores Musio Rubio, Timoteo Rubio y Don Severo Rubio de acuerdo con Don Ciriaco
Angeles y otros ciudadanos del lugar fue excelente, mientras ellos tuvieron a su cargo el rumbo politico del municipio,
gozaron de bienestar todos en el pueblo.

A finales de 1873, se convoca a los vecinos de la rancheria a elecciones municipales en las que se eligiria Presidente
Municipal, un Juez Conciliador propietario y un Juez Conciliador suplente.

Como resultado de las primeras elecciones, resulté electo Don Vicente Villanueva como primer Presidente Municipal de
Pisaflores.

En 1898, llegd una comision de ingenieros que venian al arreglo del intestado de la :
asi como a la medicién de los lotes en que se fraccionarian dichas tierras, realizandg:ufig:
los arrendatarios. o
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Don Joaquin Rubio, Don Ignacio Rubio, Don Benito Labra, quienes fueron los fundadores del pueblo de Pisaflores
originalmente Hacienda del “Tampochocho”.

Cronologia de Hechos Histéricos

Aiio| ' ' ~ Acontecimiento
1817 Se funda Pisaflores. - _
185 6§Comen_zé la xr_ligracién de familias a Pisaflores por la inseguridad que prevalecia
en la Sierra Hidalguense. _
Se convoca a los vecinos de la rancheria a elecciones municipales. Como
1873 resultado de las primeras elecciones, result6 electoDon Vicente Villanueva
como primer Presidente Municipal de Pisaflores.
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MEDIO FiSICO

Localizacion

Al Sur con los Municipios de Chapull :
Al Oeste con el Estado de Querétaro. -
Al Este con el Estado de San Luis Potdsi,
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Extension
Pisaflores ocupa una superficie de 159.30 kilometros cuadrados.
Orografia .
Pisaflores esta situado en plena Sierra Hidalguense y su terreno se compone de cerros y cafiadas, de tierra muy fértil con ,
abundancia de agua, le dan una apariencia de vergel en el que encontramos de manera silvestre una gran cantidad de flores. Q“

Hidrografia

Encontramos en su trayecto, al rio Moctezuma que bafia estas hermosas tierras, como también un gran nlimero de arroyos
naturales y manantiales de aguas cristalinas.

Clima

En este aspecto el municipio presenta un clima predominantemente tropical lluvioso con una temperatura media anual de
26°C.

Principales Ecosistemas

Flora _

; , ik
Existe una gran cantidad de
jacarandas y camelinas de difel

Fauna
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Encontramos que la fauna la componen los mamiferos siguientes: tlacuaches, armadillos, ardillas, tejones, conejos, tuzas,
ratones, gatos, perros, vacas, mulas, caballos, burros, borregos y puercos. También encontramos algunas especies de aves
como: aguilas, lechuzas, tecolotes, gavilanes, clarin, urracas, gallinas y guajolotes. Ademas de algunas variedades de
reptiles y aracnidos como: coralillos, cola blanca, maguaquite, cascabel, venadilla, chirrionera, lagartijas, alacranes,
tarintulas, ciempiés y papanes.

Clasificacion y Uso del Suelo

Es del periodo Mesozoico, de tipo semidesértico, rico en materia organica y nutriente, siendo su uso principal para la

agricultura, siguiéndole el agostadero y por ultimo el forestal. ‘
B La tenencia de la tierra es en su mayoria de pequefios propietarios y posteriormente ejidal.
PERFIL SOCIODEMOGRAFICO
AN

Grupos Etnicos

De acuerdo a los resultados que presento el IT Conteo de Poblacién y Vivienda en el 2005, en el municipio habitan un total
de 72 personas que hablan alguna lengua indigena.

Evolucién Demogrifica

De acuerdo a los resultados que presento el I Conteo de Poblacion y Vivienda en el 2005, el municipio cuenta con un total
de 17,214 habitantes.

Religion

Al afio 2000 de acuerdo al XTI Censo General de Poblacién y Vivienda del INEGI, el porcentaje de poblacion de 3 afios y
mas que practica la religién catdlica es del 91% y el 9% practica otras como se muestra en el cuadro siguiente:

TOTAL MUNICIPAL 13,829
CATOLICA 12,531

PROTESTANTES Y 034
EVANGELICAS |
HISTORICAS _ 135
PENTECOSTALES Y Y
NEOPENTECOSTALES
OTRAS EVANGELICAS
BIBLICAS NO EVANGELICAS %%
TESTIGOS DE JEHOVA A
OTRAS RELIGIONES
SIN RELIGION '
NO ESPECIFICADO

Palacio municipal s’'n. Col. centro, Pisaflores, Hidalgo. C.P. 4222
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INFRAESTRUCTURA SOCIAL Y DE C

Educacion @
El Municipio de Pisaflores cuenta también con dos bibliotecas, un albergue municipal donde se prestan servicios a los nifios

de escasos recursos econdmicos, y con el programa INEA, que atiende la alfabetizacion para adultos.

Salud

I En este aspecto el Municipio cuenta con dos centros de salud, asimismo en las comunidades se pueden localizar

consultorios rurales, los cuales dan servicio a los vecinos de ese lugar y ademas podemos encontrar unidades de servicio

medico del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Deporte

La poblacién gusta de jugar y practicar el fiitbol, basquetbol y el voleibol, contando con sus equipos escolares que se

enfrentan en contiendas amistosas.
Ademas de contar con espacios para llevar a cabo la practica de estos deportes, cuenta con equipos representativos del lugar

que compiten en eventos y torneos estatales.

Vivienda

La mayoria de las viviendas en el municipio son de adobe y teja, conformandose de sala, comedor, habitaciones para
dormitorio y bafio.

Los techos son de madera, y en los pisos tierra y concreto, siendo en su mayoria de propiedad privada, contando con luz

eléctrica y agua potable.

Cuenta con seis jardines de nifios de tipo federal, treinta y tres escuelas primarias federales, trece escuelas primarias
. comunitarias, dos Telesecundarias y una secundaria federal.

De acuerdo a los resultados que presento el I Conteo de Poblacién y Vivienda en el 2010, en el municipio cuentan con un
total de 3,631 viviendas de las cuales 3,616 son particulares.

Servicios Basicos

En este rubro el Municipio cuenta con los servicios de agua potable, electrificacion, alumbrado publico, pantedn, seguridad
publica y mercado, cabe mencionar que en algunas comunidades estos servicios no se cubren en forma satisfactoria.

Vias de Comunicacion

La carretera que conduce al Munigipio.de Pisaflores es la México - Laredo en su kilometro 273, donde se encuentra el
entronque con una distangi <
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La carretera Pisaflores - Bonigl de 18.5 km. de la que sale la que comunica a San Pedro Xochicuaco, a unos 5 km.

La carretera Pisaflores - Agua Zarca, oro, con 10 km.

La carretera Pisaflores - Pie de la Cuesta de 3 km.

Fl resto de las comunidades estan comunicadas por caminos reales o veredas, que solo pueden ser transitadas por caballos o
a pie.

Medios de Comunicacion

Cuenta con una agencia de correos la cual se encuentra ubicada en la cabecera municipal y en las comunidades de

N
Chalahuite y Arena.
Ademas el municipio tiene una sefial de radio y de television.
ACTIVIDAD ECONOMICA
Principales Sectores, Productos y Servicios
ZR20.2024
o~

Agricultura

En la agricultura del municipio encontramos que se cultivan los arboles frutales como la papaya, mandarina, tamarindo,
mango, aguacate, chico zapote, limén y guayaba.

En lo que respecta a los vegetales y verduras encontramos el cultivo de calabazas, chayote, quelite, nopales, verdolagas,
chile, jitomate, tomate de cascara, lechuga, rabano, cilantro.

Ademas, en gran parte del Municipio se lleva a cabo el cultivo de semillas como el maiz, frijol, tabaco, garbanzo y haba.

Ganaderia

Palacio municipal s/n, Col, centro, Pisaflores, Hidalgo. C.P. 42220 Tels. 483 3786027 / 4833786075
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En este aspecto el Municipio se caractetiza porque Unicamente se realiza la cria de los animales de establo los cuales son
para el consumo local y familiar como son: las vacas, mulas, caballos, burros, borregos, puercos y bueyes.

Silvicultura

Por su clima hiimedo, el municipio produce mucha madera la cual se explota, entre los productos que se extraen, podemos
encontrar el cedro rojo, el blanco, el palo de rosa, palo escrito, encino, mora, somerio, chijol y ceiba.

Pesca

En el municipio se encuentran diferentes especies que se pueden pescar en el Rio Moctezuma, de las cuales principalmente

son el robalo, el bagre, la acamaya y el camardn.

S
Mineria
Este aspecto no es caracteristico de esta regién, debido a que su suelo es eminentemente agricola por contar con vastos
llanos, los cuales pertenecen a la propiedad privada y ejidal.
Industria y Comercio
El comercio en Pisaflores, es el dia Domingo en donde se establece el tianguis, al cual acuden las comunidades
pertenecientes a la cabecera, a proveerse de lo necesario.
En este comercio se venden diferentes productos como la carne de res, puerco y pollo,
Ademas de algunos productos como la harina minsa, la cual se utiliza para la elaboracion de tortillas y tamales, asi mismo .
se pueden adquirir productos como frijol, café, azicar, chile, jitomate, etc.
También podemos encontrar diversos articulos para el uso personal como son: ropay calzado, ademas de otros articulos
como jugueteria y merceria. ?
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Los tnicos atractivos naturales que podemos encontrar en el municipio son el grupo de rancherias, en las que la madre
naturaleza juega con las formas y belleza. También se cuenta con el rio Moctezuma, en donde asisten bastantes visitantes,
en tiempo de sequia este rio se encuentra en su caudal natural y en tiempo de lluvias se aumenta, por este motivo se tiene la
posibilidad de realizar la pesca deportiva en donde se encuentran especies como el robalo, bagre, acamaya y el camarén.

Poblacién Econémicamente Activa por Sector

el siguiente cuadro;

De acuerdo con cifras al afio 2000 presentadas por el INEGI, la poblacién econdémicamente activa de 12 afios y mas del
municipio asciende a 4,407 de las cuales 16 se encuentran desocupadas y 4,391 se encuentran ocupadas como se presenta en
- | PEA |,
Hector ~ Ocupada 8
TOTAL ;
MUNICIPAL | 491 |

Palacio mu

ntro, Pisaflores, Hidalgo.

PRIMARIO 2,906 662
SECUNDARIO 585 133
TERCIARIO 900 205
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ATRACTIVOS CULTURALES Y TURISTICOS

Monumentos Historicos

Existe la Iglesia de El Sagrado Corazén de Jesiis que fue su consagracién el dia 20 de junio de 1974, en el interior de esta
iglesia se encuentran 2 imagenes, una pertenece a la Virgen de Guadalupe y otra a San José las cuales son una verdadera

obra de arte, porque estan talladas sobre madera.
PET o o N

N Fiestas, Danzas y Tradiciones

La fiesta tradicional mas importante es el Camaval de Pisaflores, que viene realizandose desde 1857, nacié por iniciativa de
Sr. José Ibarra y Don Trinidad Cruz, su fecha varia dentro del mes de marzo y dura una semana, llevindose a cabo torneos

de basquetbol, fatbol, voleibol, entre otros espectaculos se encuentran los torneos de gallos, hay también juegos pirotécnicos
y mecanicos, bailes con misica del momento, sin faltar los trios de huapangueros.

castillos.

Gastronomia

Como alimento tipico encontramos el platillo Huasteco, de cecina, enchiladas y frijoles y las qum 135, he
de maiz.

Palacio municipal s/n, Col, centro, Pisaflores, Hidalgo. C.P. 42220 Tels. 483 3786027 14833786075
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Dulces de pepita y de calabaza, en bebidas el mezcal y el aguardiente.

GOBIERNO
TR -
e

7N
Principales Localidades
De acuerdo al XII Censo de Poblacién y Vivienda el municipio cuenta con 78 localidades, en la siguiente tabla de
informacién se muestran las localidades mas importantes del municipio:
NOMBRE DE LA  POBLACION POBLACION POBLACION
75 LOCALIDAD  TOTAL . LOTAL = TOTAL
_ - 'MASCULINA FEMENINA
PISAFLORES 1,608 782 826
CHALAHUITE . 826 | 422 L 404
RAYO, EL 815 i 401 % 414
AMECA, LA 762 389 373
GARGANTILLA, LA 707 367 340
AMOLAR 646 337 309
XOCHICOACO (SAN ;
PEDRO : 632 | 342 290
XOCHICOACO) |
MORAS,LAS 612 | 317 295
ARENA, LA ! 574 306 - 268
GUAYABOS : 512 | 255 257
CRUCITA, LA 421 223 198
PIEDRA,,LA | 418 203 215
CHALAHUITITO . 415 215 200
TLACUILOLA ; 389 210 179

Palacio municipal s/n, Col, centro, Pisaflores, Hidalgo. C.P. 42220 Tels. 483 3786027 / 4833786075
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BONIGU,EL 387
LAGUNA, LA 382
CARACOL,EL = 379
ESCONDIDADESAN = .
RAFAEL ] _
SAN RAFAEL 334
TRIPUENTE - 301

Caracterizacién del Ayuntamiento

Presidente Municipal
~ Sindico Procurador
9 Regidores

202

190

200

170

144
159

185
192
179

175

190
142
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Organizacion y Estructura de Ia Administracién Piiblica Municipal
r/_\\‘
Presidente Municipal @
C.LUIS FRANCISCO GONZALEZ GARAY
1 1 1 .
Seguridad Pablica Municipal Secretario Municipal
C. FRANCO GAMEZ HERNANDEZ PROFR. RAFAEL MONTES COVARRUBIAS
Y
|0|m-1mayar]—-{ Contrator l
| Trampmmcial- -| D:::;:i.md ;\o
[ 1 T 1 T I I T T I T
I lusgado l |,_,,,ns ,.m,mi Servicies l Tasoreria | r5klnmu I l Desaealo | |°°":,"::,“"'I | COMUDE | v I“"ﬁ“"’ :“"“I l i J I Sechiva I [
Congiliad blicos . T ' s - ||
:m::::l' Secretaria l —[ Suhdnrterl -I;ontabISidadI Subdirector |H Subdirector -I subdlreuurl I SuhdlrulnrJ ['“";::::""l -ISubdirecmr -I Auxifiar ll—l Auxiliar J
o -
i:?;:: anmres' Secretaria I_I Caja | Secretaria | Disefiador |-I Auxiffares I Auxiliares I-I Secretaria I—l Secretaria
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Autoridades Auxiliares
57 Delegados Municipales
Regionalizacién Politico— Electoral

Distrito Electoral Federal: I1.
Distrito Local Electoral: XVIL

N Reglamentacion Municipal
Todo ayuntamiento por mandato constitucional tiene la facultad de elaborar reglamentos que normen su funcionamiento
interno y la vida comunitaria, dentro de los aspectos que se pueden considerar se mencionan los siguientes:
Bando de Policia y Buen Gobierno '

Reglamento Interior del Ayuntamiento
Reglamento Interno de Administracién
Reglamento de Obra Pablica Municipal
Reglamentacion de Planeacion

Reglamento de Catastro Municipal

Reglamento de Proteccion Civil

Reglamento de Salud

Reglamento de expendios de bebidas alcoholicas.
Agua Potable

Drenaje y Alcantarillado

Seguridad Publica

Transito y Vialidad '
Panteones y Cementerios

® ® & © & ® ¢ © © ¢ & & o ©

Cronologia de los Presidentes Municipales

Presidente . Periodo
Rafael Rubio Morales - 1906-1907
Teodoro Silva 1 1915-1916
Maximiliano Lamarca C. | 1967-1969
Alfonso Trejo Sanchez | 1970-1972
Simén Baena Reyes ' 1975-1976
Julign Martin Garcia ' 1985-1987
Valentin Reséndiz Pérez | 1988-1990
Felipe Cervantes Cruz ' 2003-2006
Vicente Garcia Torres | 2006-2009
Renato Acuiia Salinas | 2009-2012
José Luis Divalos Lopez | 2012-2016 |
Zoyla Nochebuena Rivera | 2016-2020 : /
Luis Francisco Gonzélez 2020-2024 {

Garay
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OBJETIVO Y FUNCIONES DE AREAS
PRESIDENCIA

Obijetivo.- 2020-5024 @

El logro de todas las metas trazadas por el gobierno municipal en
concordancia con el Plan de Desarrollo Municipal, con el propésito de elevar el
nivel de vida de los habitantes de Pisaflores Hidalgo y el desarrollo integral del
municipio favoreciendo primordialmente a los sectores de la poblacion mas
desprotegidos.

Funciones.-

> Sancionar y ordenar la publicacion de bandos y reglamentos aprobados por

el Ayuntamiento, asi como publicar las leyes y reglamentos que se le
encomienden.

» Convocar y presidir las sesiones del Ayuntamiento.

» Dentro de su competencia, cumplir y hacer cumplir las disposiciones
contenidas en las leyes y reglamentos federales, estatales y municipales;
asi como los acuerdos del Ayuntamiento.

> Rendir al Ayuntamiento, en sesion publica, Informe Anual sobre la
Administracion Publica Municipal y las labores realizadas; cuando por
causas de fuerza mayor no fuera posible en la fecha establecida se hara
en otra, previo acuerdo de la mayoria del propio Ayuntamiento, en el que

~ se sefialara fecha y hora para este acto, sin que exceda del dia sefialado
en los términos previstos en la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

» Nombrar y remover al Secretario General Municipal, Tesorero y demas
funcionarios que se requieran, para el eficaz desempefio de la
Administracién Municipal.

» Extender los nombramientos y tomar protesta a los Delegados y
Subdelegados, electos por los pueblos, comunid [
fraccionamientos y barrios; asi como suspenderlos por _;
sus funciones o por la comision de delitos de los fuero e

separarlos en definitiva cuando fueren

Palacio municipal s/n. Col, centro, Pisaflores, Hidalgo. C.P. 42220 Tels. 483 3786027 / 4833786075
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> Nombrar y remover a los alcaldes y al personal de seguridad y
administrativo de acuerdo con las disposiciones aplicables, asi como cuidar
que las dependencias y oficinas municipales se integren y funcionen con
eficiencia.

> Vigilar la recaudacion en todas las ramas de la Hacienda Municipal y que
la inversion de los fondos municipales se con estricto apego al
Presupuesto. apliquen

» Autorizar a la Tesoreria Municipal, en unién del Secretario General, las
érdenes de pago que sean, conforme al Presupuesto.

> Constituir el Comité de Planeacién del Desarrollo Municipal, con la
participacion de representantes de los sectores publico, social y privado, y
de profesionistas y técnicos, que residan dentro de su territorio; asi como
el Comité de Desarrollo Urbano Municipal, en los mismos términos.

» Cumplir con el Plan Estatal de Desarrollo, el del Municipio y los programas
sectoriales, regionales y especiales aprobados, respecto a lo que se refiere
a su Municipio. A mas tardar, noventa dias después de tomar posesion de

su cargo.
> Visitar los poblados del Municipio, a fin de supervisar la obra publica y los
servicios, asi como para conocer su problematica e informar al

» encontrados responsables. Cuando faltare el Delegado o Subdelegado,
solicitara a los vecinos una nueva eleccion.

Ayuntamiento para que sean tomadas las resoluciones y providencias
correspondientes.
> Vigilar que los funcionarios y comisiones encargadas de los diferentes
servicios municipales, cumplan puntualmente con su cometido.
> Recabar la autorizacion de la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento,
para el nombramiento del Conciliador Municipal y los titulares de las
unidades técnicas de la administracion municipal. Q\
lacas distintivas en las calles, jardines, plazas y paseos
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Porun Hluniciplo con Thidad y Pregicso

» Tener bajo su mando los cuerpos de seguridad para la consewaciéﬁféelf‘ﬁz@
orden publico.

> Solicitar la autorizacién del Ayuntamiento para ausentarse del Municipio por
mas de quince dias, si el plazo excediere de treinta dias conocera y _
resolvera el Congreso del Estado.

e » Enviar a las autoridades municipales y estatales, asi como a las bibliotecas
del Municipio, los ejemplares que contengan las leyes y reglamentos y
demas disposiciones vigentes en materia municipal, con la debida
oportunidad.

» Promover lo necesario para que los oficiales y funcionarios por delegacion
del Registro del Estado Familiar, desempefien en el Municipio los servicios
que les competen.

» Obligar crediticiamente al Municipio en forma mancomunada con el
Secretario General y el Tesorero Municipal. Cuando el pago de estas
obligaciones vaya mas alla del periodo de su ejercicio, el Acuerdo debera
ser aprobado por las dos terceras partes de los integrantes del
Ayuntamiento.

» Crear, o en su caso, modificar y suprimir las dependencias necesarias para g
el desempefio de los asuntos del orden administrativo y para la eficaz c\
prestacion de los servicios publicos municipales, previo acuerdo del
Ayuntamiento y en los términos del Reglamento correspondiente.

> Proponer al Ayuntamiento, la division administrativa del territorio municipal
o la modificacion de la existente, asi como reconocer la denominacion
politica de las poblaciones y solicitar la declaratoria de nuevas categorias
politicas al Congreso del Estado.

> Solicitar, con el acuerdo de la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento,
la expropiacion de bienes por causa de utilidad publica.

» Formular anualmente la iniciativa de la Ley de Ingresos y remitirla al
Congreso del Estado para su aprobacion, previa autorizacion acordada por

la mayoria del Ay ento, a mas tardar en la primera quincena del mes
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» Formular anualmente el Presupuesto de Egresos y sbimeterlo a la
aprobacién del Ayuntamiento.

> Publicar mensualmente, en el Diario o Periédico de mayor circulacion local
o en los estrados de la Presidencia Municipal, el balance de los ingresos y
egresos del Ayuntamiento.

» Otorgar o denegar, en su ambito de competencia, licencias y permisos de

uso del suelo, construccion y alineamiento, con observancia de los
ordenamientos respectivos.

> Vigilar y fijar, en su caso, las condiciones que deban reunir todos los
funcionamiento pueda ocasionar dafios 0 molestias a la comunidad y dar

establecimientos industriales, comerciales y de servicios cuyo inadecuado
cuenta a la Autoridad competente cuando corresponda; Autorizar, denegar
o suspender, con el acuerdo de las dos terceras partes de los integrantes
del Ayuntamiento, los establecimientos donde se consuman bebidas
alcohdlicas.

» Otorgar o denegar permisos para el establecimiento de mercados, tianguis
y ferias.

» Otorgar o denegar permisos, de acuerdo a la normatividad en vigor, para la
realizacion de actividades mercantiles en la via publica y designar su

ubicacion.

—~ » Proporcionar los servicios de seguridad a la poblacion en general y
mantener el orden en espectaculos, festividades, paseos y lugares
publicos.

» Conceder licencias y autorizar los precios a las empresas que promuevan
espectaculos publicos y vigilar que en ellas se desarrollen los programas
anunciados y autorizados. &%

> Ejercitar, por medio del Sindico o apoderados especiales las acciones
judiciales que competan al Municipio.

» Destinar los bienes del Ayuntamiento a aquellos fines que sean mas
adecuados para la buena administracion municipal, previa autorizacion del
mismo.

» Nombrar represgfiis juridico en negocios judiciales que atafien al

A {ido esté impedido legalmente para ello, o no la
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Proveer en la esfera administrativa todo lo necesario, para la creaci

sostenimiento de los servicios municipales.
Disponer las transferencias de partidas que reclamen los servicios
municipales, previa autorizacion de las dos terceras partes de los
integrantes del Ayuntamiento, y observar las prioridades del desarrollo
social '
Conceder licencias y autorizaciones municipales para el funcionamiento de
giros industriales, comerciales, turisticos y de servicios profesionales, asi
como cancelarlas temporal o definitivamente por mal uso de ellas.
Informar al Ayuntamiento en forma oral o por escrito cuando fuese
requerido para ello, independientemente del Informe Anual, sobre las
labores realizadas durante el transcurso del afio y del estado que guarde la
Hacienda Municipal.
Admitir o rechazar renuncias o licencias de los funcionarios y empleados
municipales.
Imponer administrativamente a los empleados y funcionarios de la
Administracion Municipal, las sanciones que correspondan.

Ejercer las funciones del Registro del Estado Familiar o delegarlas en el
funcionario idéneo que designe.

Proponer al Ayuntamiento las medidas que estime pertinentes para realizar
las obras necesarias en el Municipio, en la inteligencia de que antes de
principiar cualquier obra nueva, debera terminar o continuar las que haya
recibido de la administracién anterior como inconclusas o iniciadas, salvo
que por circunstancias especiales fundadas o motivadas, se estime
conveniente que dichas obras no se terminen o continlien; en cuyo caso,
es necesario Acuerdo expreso de las dos terceras partes de los integrantes
del Ayuntamiento, previo Dictamen de la Unidad de Obras Publicas
Municipales.

Ejercer las funciones de Presidente de la Junta Municipal de Reclutamiento
y proceder a la inscripcion de los jévenes en edad militar, organizar el
iente y entregar el personal a las autoridades militares el
s de Enero.

jon con el Sindico y por conducto del personal
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Cuidar de la conservacién del orden publico, para lo cual dictara las
medidas que a su juicio requieran las circunstancias.

Reunir oportunamente los datos estadisticos del Municipio.

Cuidar de la conservacion y eficacia de los servicios publicos y dictar las
medidas que el caso amerite.

Exigir de los funcionarios y empleados municipales, el cumplimiento de sus
obligaciones.

Calificar las infracciones cometidas a las leyes, reglamentos y
disposiciones municipales de observancia general y resolver sobre el
recurso de revocacion.

Expedir constancias de vecindad.

Conceder permisos para manifestaciones publicas.

Celebrar contratos con particulares o Instituciones Oficiales.

Someter a Plebiscito los proyectos para la concesién de servicios publicos
a cargo del Municipio.

Resolver los recursos interpuestos en contra de sus acuerdos y
resoluciones.

Proponer al Ayuntamiento, la integracion de Comlsmnes de Gobierno y
Administracion.

Presentar ante la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, su Declaracion
Patrimonial inicial, dentro de los sesenta dias habiles siguientes a la toma
de posesion; de modificacion anual, durante el mes de mayo de cada afio;
y de conclusion de encargo, dentro de los treinta dias habiles.

‘Palacio municipal s/n, Col, centro, Pisaflores, Hidalgo. C.P. 42220 Tels. 483 3786027 / 4833786075
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SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL

Objetivo.-

Auxiliar en sus funciones al Presidente Municipal, para coadyuvar al logro
de las metas y programas trazados por el Municipio, mostrando en todo momento
un espiritu de colaboracion y pertenencia hacia dichos objetivos.

Funciones.-

~ » Tener a su cargo el cuidado y direcciéon de la Oficina y el Archivo del
Ayuntamiento.

» Controlar la correspondencia oficial y dar cuenta diaria de los asuntos al

Presidente para acordar el tramite.

Estar presente en todas las sesiones del Ayuntamiento con voz informativa.

Expedir las copias, credenciales y demas certificaciones y documentos que

acuerde el Presidente Municipal.

Refrendar con su firma todos los documentos oficiales emanados del

Presidente Municipal.

Formular y presentar al Presidente Municipal, relacion mensual de

expedientes que se hayan resuelto en dicho lapso en la Presidencia, o se

encuentren pendientes de resolucién, con mencion sucinta del asunto en
cada caso.

» Con la intervencion del Sindico, elaborar el inventario general y registro en
libros especiales de los bienes muebles e inmuebles, propiedad del
Municipio, de dominio publico y de dominio privado, expresando todos los
datos de identificacion, valor y destino de los mismos.

» Formar y conservar actualizada una coleccion de Leyes, Decretos,
Reglamentos, Circulares, Periédico Oficial del Gobierno del Estado, y en
general de todas las disposiciones legales de aplicacién en el Municipio y
en el Estado.

» Desempefiar la funcion de Secretario de la Junta Municipal de

reclutamiento.

Supllr las faltas del Presidente Municipal. _

ir entre los empleados de la Secretaria

vV ¥V VYV

\ A%

st cargo, las labores que
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G i% T Sl "
> Desempefiar los cargos y comisiones oficiales, ques:le::eonfiere el

Presidente.

» Cuidar que los empleados municipales, concurran a las horas de despacho
y que desempefien sus labores con prontitud, exactitud y eficacia.

> Cumplir y hacer cumplir en la esfera de su competencia, los Bandos de
Gobierno y de Policia, el Reglamento Interior de la Administracion

> los Reglamentos de Seguridad Publica y Transito Municipal, el de

i Proteccion Civil y todas las normas legales establecidas y los asuntos que
le encomiende el Presidente Municipal, para la conservacion del orden, la

proteccion de la poblacién y el pronto y eficaz despacho de los asuntos

administrativos municipales.
» Comparecer ante el Ayuntamiento, cuando se le requiera.

TESORERIA MUNICIPAL @
Objetivo.-
Transparentar el ejercicio de los recursos de la Hacienda Publica Municipal,
teniendo como directriz la correcta aplicacion de los mismos, en concordancia Q\t)

que correspondan a la Administracién Publica Municipal.

» Cuidar, que se haga con puntualidad el cobro de los créditos fiscales
municipales, con exactitud las liquidaciones, con prontitud el despacho de
los asuntos de su competencia, en orden y debida comprobacion las
cuentas de ingresos y egresos.

» Tener al dia los libros de caja, diario, cuentas corrientes y los auxiliares y

- de registro que sean necesarios para la debida comprobacion de los
ingresos y egresos.

» Llevar, por si mismo, la caja de la Tesoreria, giyogim@lores estaran siempre

bajo su inmediato cuidado y exclusiva res_“’ B
| ] con la debida V

con las Leyes de Ingresos y Egresos del Municipio.
. Funciones.- ’
' » Verificar, por si mismo o por medio de sus subalternos, la recaudacion de
las contribuciones y toda clase de ingresos municipales, cobrar los créditos

> Activar el cobro de los adeudos a fayof=tg
eficiencia y cuidar que los rezagos ng auf
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Proporcionar oportunamente al Ayuntamiento, todos los datos e informes
que sean necesarios para la formulacion del proyecto de Ley de Ingresos
Municipales y del Presupuesto de Egresos. |

Verificar, que las multas impuestas por las Autoridades Municipales,
ingresen a la Tesoreria Municipal.

Solicitar se hagan a la Tesoreria Municipal, visitas de inspeccion o
auditoria.

Desglosar oportunamente las cuentas del Ayuntamiento.

Proponer al Ayuntamiento, las medidas o disposiciones que tiendan a
sanear y aumentar la Hacienda Publica del Municipio.

Dar pronto y exacto cumplimiento a los acuerdos, érdenes y disposiciones
del Ayuntamiento y del Presidente Municipal, que le sean comunicados.
Cuando el Ayuntamiento o el Presidente Municipal, ordene algun gasto que
no reuna los requisitos legales, el Tesorero se abstendra de pagarlo,
fundando y motivando por escrito su abstencién. Si aquellos insistieren en
la orden, también por escrito, el Tesorero hard el pago bajo la
responsabilidad del que dicte dicha orden. ,

Realizar junto con el Sindico, las gestiones oportunas en los asuntos en
que tenga interés el erario Municipal.

Remitir a la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, las cuentas, informes
contables y financieros.

Presentar mensualmente al Ayuntamiento, el corte de caja de la Tesoreria
Municipal con el visto bueno del Sindico.

Contestar oportunamente, las observaciones que haga la Auditoria
Superior del Estado de Hidalgo.

Cuidar que el despacho de la oficina, se haga el dia y hora fijada por el
reglamento interior o sefialado por el Ayuntamiento o el Presidente.
Comunicar al Presidente Municipal, las faltas oficiales en que incurran los
empleados de su dependencia.

Cuidar bajo su responsabilidad el estado y conservacion de inmuebles,
muebles, archivos, mobiliario, equipo de oficina, de computo y parque
vehicular. P _

ir copias certificadas de los documéntos a su cuidado.

%;%@W@w
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Informar oportunamente al Ayuntamiento y al Presidente Municipal, sobre las
partidas que estén préximas a agotarse, para realizar las adecuaciones
correspondientes.

> Realizar el padrén de contribuyentes municipales.

> Informar al Ayuntamiento y al Presidente Municipal, de los datos que le
pidan y respecto de los arbitrios que tienen. @

» Comparecer ante el Ayuntamiento, cuando sea requerido.

» Practicar, diariamente, corte de caja de primera operacion en el libro
respectivo e informar al Presidente Municipal.

& » Emplear la facultad econémico coactiva, para hacer efectivo los créditos

fiscales.

CONTRALORIA MUNICIPAL

Objetivo.-

Promover la productividad, eficiencia y eficacia, a través de la implantacion
de sistemas de control interno y realizando revisiones y supervisiones a las
distintas areas del Municipio.

Funciones.- : Q’Q
s > Vigilar el exacto cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias
que regulen las funciones del Ayuntamiento.
> Vigilar la observancia de los procedimientos establecidos para el control
interno del Ayuntamiento.
> Vigilar, en su ambito, el cumplimiento de las normas establecidas por los
organismos de control del Estado, como son: la Secretaria de Contraloria
del Gobierno del Estado de Hidalgo y el Organo de Fiscalizacion Superior
del Congreso del Estado.
» Coordinar las auditorias generales 0 gs
acuerdo del Presidente Municipal, €p:tod:
Publica Municipal.

les, que deban realizarse por

X
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» Estudiar y proponer, conjuntamente con el Secretario General Municipal, a
las diversas dependencias de la Administracion Publica Municipal, mejoras
a los sistemas de administracion y control, que se consideren convenientes.

Dar seguimiento a programas de Gobierno Municipal.

Investigar cualquier situacién de orden administrativo, que le solicite el
Presidente Municipal.

Rendir informe de sus actividades al Presidente Municipal.

Recabar las declaraciones patrimoniales de los Servidores Publicos que

~~ deban presentarla.

VV VYV

ECOLOGIA

Objetivo.-
Colaborar con los diferentes sectores de la poblaciéon a incrementar el

cuidado y mejoramiento del entorno natural del municipio. E

Funciones.-
» Organizar las reuniones del Consejo Municipal con los delegados del
Municipio.
» Promover actividades orientadas a la preservacion del medio ambiente.

JUZGADO CONCILIADOR

Objetivo.-

Dirimir con un alto espiritu de justicia y equidad los conflictos de intereses
que se le presenten, buscando siempre privilegiar el dialogo y el entendimiento
entre las partes, coadyuvando con esto a la resolucion pacifica y expedita de los

mismos.
Funcién.-
» Resolver los asuntos administrativos que se hagan de su conocimiento. ‘2\
pjciar el acuerdo para evitar que ,;ga “fnfhctgs menores lleguen a N

jas mayores.
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> Turnar a la instancia correspondiente aquellos asuntos que escapen a su
esfera de competencia.

REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR

Objetivo.- &
Realizar los tramites en materia civil que competen al Registro del Estado

Familiar de manera agil y oportuna, ofreciendo un servicio amable y con sentido .

~  humanistico a la poblacién, para que estos sientan la confianza de acercarse a

realizar sus tramites.

Funciones.-
» Expedicion de actas de nacimiento.
» Expedicién de constancias de no registro.
» Expedicién de CURP.
> Expedicion de actas de matrimonio.
> Expedicion de constancias de no matrimonio.
» Expedicién de actas de defuncion.
> Regularizacién de datos civiles.

OFICIALIA MAYOR

~ Objetivo.-
Propiciar el buen uso y procurar el mantenimiento del parque vehicular,

para optimizar su utilidad, asi como, atender con prontitud los requerimientos de
servicios publicos por parte de la poblacion.

Funciones.- .
> Es responsable de ejecutar las adquisiciones autorizadas por el comité de
adquisiciones, de acuerdo a las requisiciones elaboradas por cada una de
las areas.
> Resguardo de los bienes muebles de la administracion publica municipal. <
restado el parque vehicular. >
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» Supervisar la entrada y salida del personal.

ALUMBRADO PUBLICO (TRABAJOS ESPECIFICOS)

Obijetivo.-
Procurar que los espacios publicos y las vialidades principales del municipio
se encuentren siempre en condiciones adecuadas de iluminacion, para inhibir la
~  delincuencia y los actos vandalicos, asi como, permitir a los habitantes el transito

seguro.

Funciones.-
» Debera conservar en buen estado las redes de distribucién.

» Realizar los estudios para las ampliaciones y mejoras correspondientes.

» Cuidar que en su oportunidad se repongan las ldmparas fundidas.

> Prender y apagar a la hora indicada el alumbrado publico.
> Llevar un minucioso registro del consumo de energia eléctrica.

» Comunicar al Tesorero Municipal o al Titular de Obras Publicas, la toma
clandestina que afecte las redes a cargo del Municipio.

RECOLECCION DE BASURA (TRABAJOS ESPECIFICOS)

Objetivo.-

Mantener siempre limpias las vialidades principales y los espacios publicos
del municipio, asi mismo debemos brindar a la poblacion un servicio de
recoleccién de basura en forma periddica, teniendo como objetivo principal
implementar este servicio en comunidades alejadas o de dificil acceso, buscando

abarcar la totalidad del municipio al termino de la administracion.

§
£
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Funciones.-
» Mantener en estado de limpieza y buena presentacion las calles, plazas,
jardines y establecimientos publicos de la ciudad.
» Conservar en buen estado los camiones recolectores de basura, que
deberan pasar en forma periédica en todas las calles, para la prestacion
del servicio.

~ BIBLIOTECAS

Objetivo.-

Propiciar que en el municipio se eleve el habito de la lectura y facilitar los
materiales de consulta, siendo el establecimiento que impulse el logro de una
meta primaria que tiene como propoésito el acercar a la poblacion a mejor nivel
cultural.

Funciones.-
» Coordinar el funcionamiento de las bibliotecas municipales.
» Promover cursos de verano en las bibliotecas.
» Asesorar a los usuarios de las bibliotecas.

OBRAS PUBLICAS.

Objetivo.-

Llevar a cabo la realizacién de obras de alto impacto social, dando prioridad
a aquellas que representan la solucién a necesidades basicas que la sociedad
demanda y que por tal motivo contribuirdn a la superacion de rezagos sociales y
de urbanizacion.

Funciones.-
> Llevar a cabo la planeacion y programa

6n de las obras que deba realizar
do.n ’%'tgan ser sometidas a
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Objetivo.-

: € R
Hacer los estudios y presupuestos de las obras a cargo del Municipio.
Intervenir en la forma en que el Presidente Municipal le indique, en las
obras que el Municipio realice con participacién del Estado o la Federacion
0 en coordinacion o asociacion con otros municipios.
Autorizar el uso del suelo y licencias de fraccionamiento que deba extender
el Presidente Municipal, en los términos de las leyes federales y estatales
en la materia; para ello, debera observar las disposiciones
correspondientes al desarrollo regional; asi como expedir permisos para la
construccion, ampliacién o remodelacion de casas, edificios, banquetas,
bardas, conexiones de drenaje, etcétera y cuidar que los interesados
observen los requisitos sefialados por las leyes y reglamentos
correspondientes, asi como de que se cubran las contribuciones que se
causen.
Sancionar a las personas que sin permiso o sin observar los demas
requisitos se encuentren con obras en construccion.
Realizar avaluos.
Expedir constancia de alineamiento y numeros oficiales.
Responder, personalmente, por las deficiencias que tengan las obras
municipales que bajo su direccion se lleven a cabo.
Intervenir en la elaboracion de los estudios y proyectos para el
establecimiento y administracion de las reservas territoriales del Municipio.
Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra urbana y preservar
el entorno ecologico, en las obras que se realicen.
Elaborar la propuesta de valores unitarios.

Incrementar el servicio de agua potable en el municipio y atender las

demandas por problemas con el servicio de la poblacién de manera sapida y

oportuna; también es nuestro compromiso mantener en buena 1t 2
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» Distribuir el abastecimiento de agua potable.
& » Resolver problemas de fugas de agua.
> Atender las demandas de falta de agua.

SEGURIDAD PUBLICA

Objetivo.-
Reducir al maximo los indices delictivos en el municipio y brindar un
ambiente de certidumbre y seguridad a la poblacion.

Funciones.- Q)

> Preservar la seguridad de las personas, de sus bienes y la tranquilidad de

éstas y hacer cumplir el Bando de Policia o Reglamento de Policia y
Transito Municipal.
- > Organizar la fuerza publica municipal, de tal manera, que preste

condiciones el sistema de agua para evitar la escasez del vital liquido.
Funciones.-
» La rehabilitacion y mantenimiento del sistema de agua potable.

eficientemente sus servicios de policia preventiva y transito, especialmente
en los dias y lugares que por causas especificas requieran una vigilancia y
auxilio mayor.

» Rendir diariamente al Presidente Municipal un parte de policia y de los
accidentes de transito, de dafios y lesiones originadas, asi como de las
personas detenidas e indicar la hora exacta de la detencion y la naturaleza
de la infraccion.

» Coordinarse con los cuerpos de policia y transito de la Federacion, el
Estado y de los municipios circunvecinos, con fines de cooperacion, \

da mutua e intercambiar con los mismos, datos
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» Procurar dotar al cuerpo de policia y transito, de mejores recursos Yy
elementos técnicos que le permitan actuar sobre bases cientificas en la
prevencién de infracciones y delitos.

» Organizar ciclos de academia para su personal, cuando no exista
institucion especial de capacitacion policial o celebrar convenios con el
Estado, para mejorar el nivel cultural de sus miembros, técnicas de

& investigacion y demas actividades encaminadas a ese fin.

Acercar los programas de asistencia social a los grupos mas vulnerables
de la sociedad, como son: adultos mayores, mujeres y nifios, buscando favorecer
principalmente aspectos tales como, alimentacion y vestido.
=~
Funciones.-
> Disefiar programas de asistencia social.
» Coordinar con el DIF Estatal actividades en pro de la sociedad.

- » Organizar eventos publicos de esparcimiento para la poblacion. g

DIF MUNICIPAL
Objetivo.- @
N
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F ADQUISICION DE BIENES MUEBLES
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